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UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE NAM

LUC LUONG Péce 1ap - Tu do - Hanh phiic
THANH NIEN XUNG PHONG
69 /QD-TNXP Thémh phé Hé Chi Minh, ngcy08 thang 4 nam 2021

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh bio vé bi mat Nha nwéc trong linh vye vin thu,
lrru triv ciia Luc lwgng Thanh nién xung phong Thanh pho Ho6 Chi Minh

CHIi HUY TRUOGNG LUC LUQNG THANH NIEN XUNG PHONG
THANH PHO HO CHI MINH

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cdn cur Ludr Bao vé bi mdt nha nuwoc ngay 15 thang 11 ndm 2018,

Can cu Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thdng 02 nam 2020 cua
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Bdo vé bi mdt nha nudc;

Can cir Thong tu go 24/2020/TT-BCA ngay 10 thdng 3 nam 2020 cua Bg
Céng an vé ban hanh biéu mau sw dung trong céng tdc bao vé bi mdt nha nudc,

Can cw Nghi dinh 56 30/2020/NP-CP ngay 05 thing 3 ndm 2020 cia
Chinh phu vé cong tdc van thu;

Can cir Quyét dinh s6 68/2008/QD-UBND ngay 29 thang 8 nam 2008 cua

Uy ban nhén dén Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché Bdo vé bi
mdt Nha nudc trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Cén cir Hudng dén sé 1865/HD-SNV ngay 18 thing 11 ndm 2013 cia S6
Ngi vu Thanh phé H6 Chi Minh vé thiee hién cong tdc béo vé bi mdt Nha nudc
trong linh vuc van thu, hew trit;

Cdn cte Quyét dinh s6 35/2012/QD-UBND ngay 08 thang 8 ndm 2012 cua
Uy ban nhdn dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché 16 chike va
hoat déng ciia Lwe lwong Thanh nién xung phong Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cu Quyér dinh s6 22/QD-TNXP ngay 25 thang 01 nam 2021 cua Lyc
lwong TNXP vé ban hanh Quy ché céng tac van thu, luu trit trong Luc luong
TNXP;

Theo def nghi cua Chanh Van phong Lyc luong T, hanh nién xung phong
Thanh pho Ho Chi Minh tai To trinh s6 152 /TTr-VP ngay 06 thang 4 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bao vé bi mat nha
nuge trong linh vuc vén thu, luu trif cua Lyc lugng Thanh ni€én xung phong
(TNXP) Thanh phé H6 Chi Minh.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hianh va thay thé
Quyet dinh so 45/QD-TNXP ngay 24 thang 02 nam 2016 cha Luc luong TNXP
Thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh bao vé& bi mét nha nudc trong linh vuc
vin thu luu trir ctia Lyc lugng Thanh nién xung phong Thanh phd.

Pi¢u 3. Chénh Vian phong Luc lugng TNXP, Truong cac phong nghiép
vu Luc lugng TNXP, Truéng Ban Didu hanh Cum Céng nghiép - Khu dan cu
Nhi Xuén, Thu truéng cac don vi sy nghiép truc thudc Luc luong TNXP chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. LAt

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- BCH/LL,;

- Luu: VT, VP(Zb)sz




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pégc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tac bao v& bi mat Nha nuée trong linh vye van thw, lwu triv
cia Lyc lwgng Thanh nién xung phong Thanh pho Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69 /QP -TNXP ngay. 08 thang 4-ndm 2021
cua Luc luong Thanh nién xung phong Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy dinh nay quy dinh cac hoat dong v& bao vé bi mat nha nudc lién
quan dén cdng tac van thu, luu trir trong qua trinh quan ly, chi dao ciia Co quan
Luc lugng TNXP va cac don vi sy nghiép tryc thugc Luc lugng TNXP (sau day
goi chung 12 co quan, don vi).

2. Cong téc van thu bao gdém céc cong viéc soan thao, ky ban hanh vin
ban; quan ly vdn ban; 1dp ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan;
quan ly va sir dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac vin thu.

3. Cong tac luu trir bao gom cac cong viéc vé thu thép, chinh ly, xéc dinh
g1a tri, thong ké, bao quan va td chirc sir dung tai lidu luu trit hinh thanh trong
qua trinh hoat déng cua Co quan Lyc lugng TNXP va cac don vi su nghiép truc
thudc Luc lugng TNXP.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac phong nghiép vu Luc lugng TNXP,
Ban DPiéu hanh Cum Céng nghiép - Khu dan cu Nhi Xuan, cic don vi sy nghiép
truc thude Luc lugng TNXP (sau ddy goi chung la phong, ban nghi€p vu cua co
quan, don vi) va tat ca vién chic, ngudi lao dong cong tac trong Luc lugng
TNXP Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 3. Giai thich tir ngit
L. “Bi mat nha nu6e” 1a thong tin co ndi dung quan trong do ngudi ding

déu co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac dinh, chua cong khai, néu bj 16, bi mat
c6 thé gdy nguy hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

2. “Bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, huu trit” 1a tai 1i€u, vat chira bi
mat nha nude ¢6 ndi dung quan trong do ngudi dimg dau co quan, td chic c¢é
thdm quyén xac dinh chua céng bd hodic chua cong khai, néu bi 1§, bi mét c6 thé
gay nguy hai dén loi ich quéc gia, dan téc va co quan, don vi.

3. *“Vian thu co quan™ 1a bd phan thuc hién mdt s6 nhiém vu cong tac van
thur cua co quan, don vi.
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4. “Lau trit co quan” 1a t§ chire thuc hién hoat dong luu trix déi véi tai lidu
luu trit cia co quan, don vi.

5. “Ld bi mat nha nudc” la trudng hop ngudi khdng cé trach nhiém biét
duge bi mét nha nudec.

6. “Mét bi mat nha nude” 1a trudng hop tai lidu, vat chira bi mét nha nuéce
khéng con thude sy quan ly cia co quan, don vi, ¢ nhan ¢é trach nhiém quéan
ly.

7. “Bao vé bi mét nha nudc” la viéc co quan, don vi, ca nhin sit dung luc
lwong, phwrong tién, bién phép dé phong, chéng xam pham bi mét nha nudec.

8. “Sao tai li€u bi mét nha nudc” 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac
theo dung ndi dung ban géc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vét chira
bi méat nha nudc 1a viée ghi lai bé‘mg hinh anh tai liéu, vat chira bi méat nha nudc.
Hinh thuc sao tai 1iéu bi mat nha nuée gém sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

Ditu 4. Nguyén tic ap dung

1. Tai liéu mét duge thdng nhét quén 1y theo quy dinh cta phap luit hién
hanh vé bao vé bi mét nha nuéce va quy dinh cy thé tai van ban nay.

2. Bao vé bi mat nha nuéc 1a trach nhiém va nghia vy cua cac co quan,
don vi va moi can bo, vién chuc trong Luc lugng TNXP.

Piéu 5. Nhitng hanh vi nghiém cam

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mit nha nudc; 1am sai 1éch, hu héng,
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

2. Thu thép, trao dbi, cung cap, chuyen giao bi mét nha nudc trai phap

lut; sao, chup, luu gift, vin chuyén, giao, nhan, thu hdi, tiéu hiy tai liéu, vat
chira bi mét nha nuéc trai phap luét.

3. Mang tai liéu, vat chita bi mat nha nude ra khoi noi luu gitr trai phap
luit.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudce, st dung bi mat nha
nudc dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén va lgi
ich hop phap hoic can tré hoat ddng clia co quan, to chire, ca nhén.

5. Soan thao, luu gifr tai liéu c6 chita ndéi dung bi mat nha nudce trén may
tinh hodc thiét b khac da két nbi hoac dang két ndi voi mang internet, mang
may tinh, mang Vlen thong, trir truong hop luu gifr bi mét nha nudc theo quy
dinh ca phép luét vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién théng trai
vOi quy dinh cua phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan théo,
luru gitt, trao doi bi mat nha nudce khi chua loai bd bi mat nha nudc.
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8. Str dung thiét bi ¢é tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi &m, ghi hinh trong
héi nghi, héi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mét nha nuoe dudi moi hinh thic khi
chua dugce ngudi co thdm quyén cho phép.

9. Piang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thdng tin dai
ching, mang internet, mang may tinh va mang vién théng.

. ) . Chu’O'ng II . ]
CONG TASZ BAO VE BVI MAT NHA NUO'Q
TRONG LINH VUC VAN THU, LUU TRU

Muc 1
QUAN LY TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUGC DEN

Diéu 6. Viéc nhin tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc dén co quan, don
vi

1. Tat ca tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén tai co quan, don vi déu
phai dugc quan ly tap trung, thong nhét tai Vén thu cua co quan, don vj (trls

trudng hop ¢6 quy dinh khac) d8 lam thu tuc tiép nhén, dang ky vao “S6 ding ky
bi mét nha nuéc dén”.

2. Truong hop tai liéu, vét chira bi mét nha nude ma phong bi co dAu “Chi
nguoi ¢ tén moi duge boc bi”, ngudi nhan vao s6 theo ky hiéu ngodi bi, khéng
dugc mo bi va phai chuyen ngay dén ngudi cb tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém déu “Hoa toc” thi chuyén dén
ngum dung dau cO quan, t chirc hodic ngudi duge nguoi dung dau co quan, don
vi Uy quyén (goi tat 1a ngudi cé trach nhiém) giai quyét.

3. Truong hop tai ligu, vat chira bi mat nha nudce duge giri dén ma noi gln
khéng thuc hién ding quy dinh bao vé bi mét nha nudc thi chuyen dén ngudi b
trach nhiém hodc ngudi c6 tén trén phong bi (trudng hop gui dich danh) giai
quyét, dong thoi phai théng bao noi gii biét dé c6 bién phéap khic phuc Néu
phat hién tai liéu, vat chira bi mét nha nudc gui dén ¢ déu hiéu boc, mé bi hodc
bi tréo d6i, mat, hi héng thi ngudi nhan phai bdo cdo ngay vdi ngudi dimg dau
¢o quan, don vi dé c6 bién phép xtr ly kip thoi.

4. Noi gi va noi nhan tai liu, vat chira bi mat nha nudce phai d6i chiéu vé
s0 luong, kiém tra viée déng bi, déng g01 tai 1iéu, vat chlra bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu sb luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi
nhén yéu cdu noi giri bd sung, xit ly trude khi vao s6 theo déi va ky nhén.

5. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc cé dong déu “Tai liéu
thu hdi”, co quan, to chic hodc ¢4 nhin di nhén tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce phai gui lai ding thoi han ghi trén vén ban.

6. Trudong hop tai ligu, vat chira bi mat nha nudc dang ky bang co s& dit
liéu quan ly trén may tinh thi khi chuyen giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
s0 dé quan ly. Mdy tinh ding dé dang ky tai lidu, vét chira bi mat nha nudc
khéng duoc ndi mang internet, mang mdy tinh va mang vién théng, trir trudng
hgp thuc hién theo quy dinh phép luét vé co yéu.
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Piéu 7. Piang ky tai liéu, bi mit nha nwée dén

1. Tai liéu, Vf_?lt chua bi mat nhépuég dén duge dang ky vao “SH dang ky
bi mat nha nudc den” (P’hu Iuc II). Mau So6 ding ky bi mét nha nuée dén duoc
quy dinh tai Thong tur s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cua B
Cong an.

2. Van thu co quan thuc hién dang ky tai liéu, bi mat nha nugc dén va
chuyén trinh ngudi ding dau co quan, don vi chi dao.

.A z . . . -, ~ r r A h r ﬂ'
Dieu 8. Chuyen giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc den

1. Van thu co quan thuc hién chuyén giao tai liéu, vat chira bi mat nha
nude dén bd phan tham muu theo chi dao. Tai liéu, vit chira bi méat nha nude
phai duge danh ma sb theo quy dinh vé sir dung ma sb trong cong tac quan ly
van ban mit cua co quan, don vi.

2. Viée chuyén giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén phai duoce quan
Iy bang “Sé chuyén giao bi mét nha nude” (Phu luc I1I). Mu Sb chuyén giao bi
mét nha nuée duoc quy dinh tai Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3
ndm 2020 cua B¢ Cong an.

3. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung bi mét nha nudc trén
mang internet, mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

Muc 2
QUAN LY TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUOC P1

Diéu 9. Cong tic soan thao

1. Ngudi soan thao, tao ra thong tin thuge danh muc bi mat nha nuéce phai
-d& xult ngudi dimg diu co quan, don vi xac dinh bi mat nha nude, dé mat cia bi
mat nha nudc, noi nhén, sb lrgng ban phat hanh, dugc phép hoac khong duge
phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce tat To trinh, Phiéu trinh duyét
ky van ban hodc van ban xic dinh do6 mét cua vat, dia diém, 1&1 noi, hoat dong
chira bi mét nha nudc va ¢ trach nhiém bao vé ndi dung bi mét nha nudc trong
qua trinh soan thao, tao ra. Tai liéu bi mit nha nudc phai thé hién noi nhan, sb
luong ban phat hanh, tén ngudi soan thao, dugc phép hodc khong duge phép
sao, chyp & muc noi nhén cta tai 1iéu. Truong hop vin ban dién tit, ngudi soan
thao phai tao ddu chi dé mat trén vin ban sau khi dugce ngudi cé thim quyén xéc
dinh bi mat nha nudc va d0 mat cua bi mat nha nudc; van ban dién tu khi in ra
dé phat hanh phai déng dau d6 mat theo quy dinh.

2. D6 mit cia bi mat nha nude duoc thé hién bing diu chi do mét, van
ban xac dinh dd mit hoac hinh thic khac phu hgp voi hinh thirc chtra bi méat nha
nudc.

Picu 10. Ping ky tai liéu, bi mit nha nuéc di
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1. Viéc dang ky tai liéu, vat chira bi mét nha nude duge thuc hién theo
huéng dan tai khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 théng 3
nim 2020 cua Chinh phu.

2. Vao sb: Tai liéu mat trudc khi gui di, Vién thu vao sd dang ky bi mat
nha nwéc di, phai ghi ddy du céc cot, muc sau: sb thir ty, ngay thang, nim, noi
nhén, trich yéu ndi dung, d¢ mat, do khén, ngudi nhan (ky tén, ghi 8 ho tén).

3. béng dAu muc d6 mat trong tai liéu, vét chira bi mét nha nude

- D4u chi d6 Tuyét mat, Tbi mit, Mat duge quy dinh tai M3u sé 02 Théng
tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 cuia B6 trudng B§ Cong an)

- DéAu chi d6 mat cua vin bg"m dugc dong vao vi tri theo quy dinh tai Muc
1V Phan I Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020
ctia Chinh phd (vi tri 6 so 10a).

Piéu 11. Sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha nuéc

1. Viéc sao, chup tai ligu, vét chira bi mat nha nugc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan theo quy dinh cua co quan, t6 chie. Viée sao, , chup phal
duge ghi vao “Sb quan ly sao, chup bi mét nha nuée” (Phu luc V). Mau S6 quan
ly sao, chup bi mat nha nudc dén duge quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B6 Cong an.

2. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai dong diu sao; ban chup tai liéu,
vat chia bi mt nha nu6e phai 6 vén ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup
dung sb ban cho phép va tiéu htly ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, chyp
duoc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu c6 gia tri phap ly nhu ban chinh va phai dugc
bao vé nhu ban gbe.

3. Phuong tién, thlet bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha
nuée khong duogc két nbi voi mang internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phap Inat vé co yéu.

4. Mau déu 520, Fhl.lp bi mat nha nuwée; mau vin ban ghi nhén viéc chup bi
m4t nha nuéc; mau sO quan ly sao, chup bi mat nha nudc duge quy dinh tai
Théng tu s0 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 ctia Bo Cong an.

Piéu 12. Giao, nhin tai liéu, vat chia bi mat nha nwéc
1. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge thuc hién nhu sau:

a) Trudc khi giao tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai dang ky vao “Sb
dang ky bi mat nha nudc di” (Phu luc 1V). Mau Sé dang ky bi mat nha nuéce di
duge quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 cla
B9 Cong an. Tai ligu, vat chira bi mét nha nude d “Tuyét mat” chi ghi trich yéu
khi ngudi co tham quyén xac dinh bi mat nha nuée ddng y.

b) Tai liéu, vat chira bi mit nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng.
Gidy 1am bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thdm nude, khéng nhin thiu qua
duoc; hd dan phai dinh, khé béc;
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Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce thuge d6 “Tuyét mat” phai
dugc bao vé bang hai 1&p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hiéu cia tai lidu, vat
chura bi mat nha nudce, tén nguoi nhén, dong ddu “Tuyét mat” va dugc niém
phong bing diu cta co quan, t6 chic & ngoai bi; tru'orng hO’p gt dich danh
ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét thi déng dau “Chi nguoi cé tén maéi duogc boc
bi”. Bi ngoai ghi nhr giri tai liéu thudng va déng dau ky hidu chir “A”;

Tai liéu, vat chira bi mét nha nude dd “Tdi mat” va “Mat” dugc bao vé
bang mdt 16p bi, ngoai bi déng dau chir “B” va chir “C” tuong Ung vo1 do mat
cua tai liéu, vat chira bi mét nha nudce bén trong.

c) Viéc giao tai liéu, vat chua bi mét nha nudc phai duge quan 1y bing
“S4 chuyen giao bi m4t nha nudc”. Viée chuyén giao tai lidu, vat chira bi mat
nha nuée phai duge quan Iy bing “Sé chuyén giao bi mét nha nuée” (Phu Iuc
III). MAu S6 chuyén giao bi mét nha nudc dén dwoc quy dinh tai Thong tu s6
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndam 2020 cua B Cong an.

2. Truong hop tai ligu, vat chira bi mét nha nuéc dang ky b%mg co sO dit
liu quan ly trén may vi tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy d€ ky nhén va
dong so de quan ly.

3. Dbi Véri nhfrng van ban c¢é pham vi, dbi tuong, su dung han ché, s
dung cac chi dan vé pham yi lq'u hanh nhu “XEM XONG TRA LAI”, “LUU
HANH NOI BO”. Cac chi déq vé pham vi luu hanh trinh bay tai § s6 11 Muc IV
Phan I Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta
Chinh phu.

4, Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vt chira bi mat nha nudc

- Viéc van chuyén, giao, nhan tai ’liéu, véat chtra bi mét nha nudéc & trong
nude do nguoi lam cong tac lién quan dén bi mét nha nudce, ngudi lam cong tac
giao lién hodc van thu cia co quan, don vi thuc hién.

- Véin chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi méit nha nwdc phai thuc hién
theo nguyén tac giit kin, niém phong.

- Véan chuyén, giao, nhan tai liéu, vit chira bi mg?lt nha nuée qua dich vu
buu chinh dugce thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

Noi giri va noi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nuée phai kiém tra, dbi
chi€u dé kip thoi phat hién sai s6t va ¢ bién phap xu ly; viéc giao, nhan phai
dugc ghi day da vao s6 theo doi riéng, ngudi nhan phai ky nhén.

5. Thu hoi tai lidu mat

Nhitng tai liéu mét c6 déng dau “TAI LIEU THU HOI”, vian thu co quan
phai theo di, thu hdi hoic tra lai noi gir dung ky han. Khi nhén ciling nhu khi

tra phai kiém tra, d6i chiéu, theo doi trong s sach bao dam tai liéu khong bi thét
lac.

Piéu 13. Thim quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nwéc
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Nguoi ¢ thdm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha
dugce quy dinh tai Biéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

1. Chi huy truéng Luc lugng TNXP Thanh pho c6 tham quyén cho phép
sao, chup tai liéu mat, vat mang bi mat nha nudc d6 Tbi mat, Mat.

2. Chanh Van phong Lyc lugng TNXP, Truong cac phong nghi€p vu Luc
lugng TNXP, Truéng Ban Diéu hanh Cum Céng nghiép - Khu dan cu Nhj
Xuén, Giam dbc cac don vi su nghiép truc thude Lyc luong c6 thdm quyén cho
phép in, sao, chup tai liéu mat, vat mang bi mét nha nude do Mat.

3. Chi huy truéng Luc lvong TNXP Thanh pho co the thé iy quyén cho
Phé Chi huy truong Luc lugng TNXP thye hién thdm quyén cho phép sao, chup
tai liéu, vat chira bi mét nha nudc.

Viéc Gy quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha nudc duoc
thuc hién thuong xuyén hoidc theo tung truong hop cu thé va phai dugc thé hién
bing vin ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han dy quyén.

Phé Chi huy truedng Luc lvgng TNXP duge uy quyen cho phép sao, chup
tai liéu, vét chira bi mét nha nudc phai chiu trach nhiém vé quyet dinh cho phép
sa0, chup cia minh truéc Chi huy trudng Luc lugng TNXP va trude phap luat.
Ngudi duge ty quyén khéng duge Uy quyén tiép cho ngudi khac.

4. Ngum dugc giao thyc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chia bi mét nha
nude phdi 1a can b, vién chue, ngudi lao dong ¢6 lién quan truc tiép dén bi mat
nha nudc hodc ngudi lam céng tac lién quan dén bi mat nha nudc.

Diéu 14. Liru trit, bio quan tai liéu mit

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhéan, phat hanh phai dugc
thong ké theo trinh ty thoi gian va d6 mat.

2. Bi mat nha nudc chua trong thiét bi cé tinh ning luu giit, sao, chup,
phai dugc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chira bi mét nha nude phai duge luu gitt, bao quén & noi an
toan va c6 phuong an bao vé.

4. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, va cac loai sb lién quan dén bi mat
nha nudc phai duogc bao quéan theo ché dé mét; dam bao viéc luu giit, bao quan
chit ché va st dung dung muc dich; khong dugc tu y mang ra khoi co quan, don
vi.

Piéu 15. Mang tai lidu, vat chira bi mat nhi nwée ra khéi noi luu gii

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc ra khéi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac ¢ trong nudc phai duge ngum ding dau hodc cip phé dugc iy
quyén cta ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly bi mat nha nudc cho
phép.

2. Van ban xin phép mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khdi noi
Iuru gilr phuc vu cong tac trong nude, nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy,
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don vi cong tac; tén loai, trich yéu néi dung, do mét cua tai liéu, vat chira bi méat
nha nude; myc dich st dung; thoi gian, dia diém céng tic; bién phap bao vé bi
maét nha nudc.

3. Tat liéu, vat chira bi mét nha nudc mang ra khéi noi luu gifr pha1 chira,
dung, van chuyén bing phuorng tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi dimg du
co quan, don vi tryc tiép quan ly bi mat nha nuéc quy dinh va phai bao vé trong
than gian mang ra khoi noi hru gifr.

Khi xir ly van ban, tai liéu mat, ngudi dugc giao tai liéu mat khong dugc
tu y mang tai liéu vé nha riéng. Néu phai xir ly gap, phai bao cao nguoi dung
dau hodc cip phé duogc uy quyén cla nguoi du‘ng dau co quan, don Vi truc tiép
quan ly bi mét nha nudc xem xét, quyet dinh va lam thi tyc déng ky lam viéc
ngoai giy véi Vin phong, Phong Té chitc Hanh chinh co quan, don vi.

Piéu 16. Thoi han bao vé bi mit nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc la khoéng thai gian dugce tinh tir ngay
x4c dinh d6 mat cia bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam dbi v&i bi mat nha nude d6é Tuyét mat;
b) 20 nam déi voi bi mat nha nude d6 Téi mat;
c) 10 nam d6i vdi bi mat nha nudc d6 Mat.
2. Thoi han bao vé& bi mat nha nude vé hoat dong c6 thé ngén hon thdi han

quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vt chia bi
mét nha nudce khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bdo v€ bi mét nha nudc vé dia diém két thic khi co quan,
dwon vi ¢6 thAm quyén khong st dung dia diém dé dé chira bi mét nha nuéc.

Pidu 17. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nuwée

1. Thoi han béo vé bi mat nha nudc duge gia han néu viée giai mat gy
nguy hai dén loi ich co quan, don vi.

2. Cham nhét 60 ngay truéc ngay hét thdi han bao vé bi maét nha nudc,
ngudi ding diu co quan, don vi xac dinh bi mat nha nuéc quyét dinh gia han
thoi han bao vé bi mét nha nuoc. Madi lan gia han khéng qué thm han quy dinh
tai khoan 1 Piéu 17 cua Quy dinh nay.

3. Bi mat nha nuéc sau khi gia han phai dugc déng dau, cé vin ban hoic
hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.

4. Cham nhit 15 ngay k& tir ngay gia han, co quan, t6 chirc d3 gia han
phai théng bao bang van ban dén co quan, tb chic, cd nhan ¢6 lién quan.

Co quan, & chiic, ¢4 nhén c6 lién quan khi nhin dugc théng bdo vé viée
gla han c6 trach nhiém déng d4u, cé vin ban hodc hinh thire khac xac dinh viée
gia han déi véi bi mat nha nudc thudc pham vi quan ly.



Piéu 18. Piéu chinh d mat

1. Diéu chinh d6 mét la viéc ting d6 mat, giam d6 mat dd dugce x4c dinh
cuia bi méat nha nude.

2. Viéc diéu chinh dé mat phai cin ctr vio danh muc bi mét nha nudc.

3. Ngudi dung déu co quan, td chite xdc dinh dd mét cta bi mat nha nude
c6 tham quyén quyét dinh dicu chinh 46 mat cua bi mat nha nude.

4, Bi mit nha nudc sau khi diéu chinh d6 mét phai dwoc déng déu, ¢ vin
ban hodc hinh thitc khac xac dinh viéc ting d¢ mat, giam dd mat.

5. Cham nhét 15 ngay ké tur ngay diéu chinh d¢ mat, O quan, tb chirc da

didu chinh d& mét phai théng béo bang vin ban dén co quan, té chirc, ¢4 nhan cé
lién quan.

Co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan khi nhén dugc théng bao vé viée
didu chinh d6 méat c6 trach nhiém déng déu, c¢6 vin ban hodc hinh thirc khéc xac
dinh viéc diéu chinh d6 méit tuong Ung dbi v&i bi mat nha nude thude pham vi
quan ly.

Piéu 19. Gidi mit

1. Giai mat la x6a bo d6 mét cia bi mat nha nuéec.

2. Bi mét nha nudc dugce giai mét toan bg hodc mat phén trong trudng hop
sau day:

a) Hét thoi han béo vé bi mat nha nude quy dinh tai Diéu 16 cia Quy dinh
nay va thoi gian gia han quy dinh tai Diéu 17 cua Quy dinh nay;

b) Dap ng yéu céu thuc tién bao vé loi ich quéc gia, dén tdc; phét trién
kinh té - xa hoi; hdi nhép, hop tic qubc té;

¢) Khong con thude danh muc bi mat nha nudc.

3. Trudng hop quy dinh tai diém a va diém c khoan 2 Diéu ndy thi dwong
nhién giai mat.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoéan 2 Diéu nay, co quan, t6 chic xac
dinh bi mat nha nudc phai déng diu, cé van ban hoic hinh thue khac xac dinh
viéc gial mat va thong bao ngay bing vin ban dén co quan, td chtrc, ca nhan c6
lién quan.

4. Viéc giai mat dbi voi bi mét nha nudc trong trudng hop quy dinh tai
diém b khoan 2 Biéu nay dugc quy dinh nhu sau:
a) Ngudi ding dau co quan, t6 chirc xdc dinh bi mét nha nudc thanh lap
Hoi dong giai maét;
b) Hoi ddng giai mét bao gdm dai dién 1dnh dao co quan, don vi xac dinh

bi mat nha nudc lam Chu tich Hoi déng va dai dién co quan, té chuc co lién
quan;




10

¢) Héi dong giai mat ¢6 trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao cao ngudi
dimg du co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudce quyét dinh;

d) Bi méat nha nuéc sau khi giai mat phai déng diu, ¢6 vin ban hodc hinh
thie khac xdc dinh viéc giai mat; trudng hop g1a1 mét mét phan thi quyét dinh
giai mat phai thé hién ddy di néi dung thong tin giai mét;

d) Ho so giai mat phai duoc luu trir bao gdém quyét dinh thanh lap Hoi
dong giai mat; bi mat nha nudc dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong giai
mat; quyét dinh giai mat va tai liéu khéc 6 lién quan.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay co quyét dinh giai mat, co quan, dc)'n vi
quyét dinh giai mét phai thong bao bing van ban dén co quan, té chirc, c4 nhén
cd lién quan.

Co quan, to chiic, ca nhéan c6 lién quan khi nhén duoc théng bao vé viéc
giai mat co trach nhiém déng dau, co van ban hoédc hinh thirc khac xéc dinh viéce
giai mat doi véi bl mat nha nude thude pham vi quan ly.

Piéu 20. Tiéu hity tai lidu, vat chira bi mat nha nuwéc

1. Tiéu huy tai liéu, vét chira bi mét nha nudc trong trudng hop sau day:

a) Khi khong cén thiét phai lueu gif va viéc tiéu huy khéng gy nguy hai
den lgi ich quoc gia, dan tdc;

b) Néu khéng tiéu hlty ngay s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dén téc.

2. Viéc tiéu hay tai liéu, vat chita bi mat nha nudc phai dap ing cac yéu
cau sau day:

a) Khéng dé bi 16, bi mét bi mat nha nuée;

b) Qua trinh tiéu huy phai tdc dong vao tai liéu, vat chlra bi méit nha nude
lam thay doi hinh dang, tinh néng, tac dung;

c) Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc sau khi tiéu hay khéng thé phuc hdi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Thdm quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuée duge quy dinh
nhu sau:

a) Ngudi cé thdm quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 11 clia
Luét Bao vé bi mét nha nudc c¢é tham quyén quyét dinh tiéu huy tai lidu, vat
chira bi méit nha nuéc.

b) Ngudi dang quan ly tai liu, vt chira bi mét nha nuée dugce quyén
quyét dinh tiéu huy trong trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va
bao cdo ngay bang vin ban vé viéc tiéu hily véi ngudi dimg dau co quan, td
churc.

4. Hoi dong tidu huy tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc bao gdm dai dién
lanh dao co quan, don vi truc tiép luu gilr tai liéu, vat chira bi mét nha nudc lam
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Chu tich Hai dong; ngudi true tiép luu gitr tai lidu, vat chira bi mét nha nude va
dai dién co quan, to chirc ¢6 lién quan;

5. Hb so tiéu hoy phai duge huu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hai
dbng tidu hiy; danh sach tai liéu, vat chira bi mét nha nude dé& nghi tiéu huy;
bién ban hop Hbi ddng tiéu hiy; quyét dinh tiéu hiy, bién ban tiéu huy va tai
liéu khac c6 lién quan.

Diu 21. Trang bi co sé vét chit, ky thuit phuc vu cdng tac bao vé bi
mat nha nwoe

1. Viéc trang bi co s& vat chét, k§ thuat phuc vu céng tac bao vé bi mét
nha nude do nguoi ding diu co quan, don vi quyét dinh.

2. Kinh phi danh cho cong tac bao vé bi mét nha nudéc dugc thuc hién
theo hudng dén tai Théng tu sé 110/2013/TT-BTC ngay 14 thiang 8 nam 2013
cua Bé truong BO Tai chinh quy dinh viée lap du toan, quan ly, sir dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam thyc hién nhiém vu chuyén
moén thudc céng tac bao vé bi mat nha nudec.

Diéu 22. Bdo vé bi mat vé dia diém, kho lru trir

1. Can bd, vién chirc khong dugce tiét 16 cho ca nhan ho#c co quan khéng
¢6 trach nhiém biét:

a) Dia diém dat kho tang, noi dé hd so, tai liéu mat.

b) Ké hoach, phuong 4n bao vé phong chay, chita chay, dia diém kho
tang, noi dé tai liéu, vat chira bi mét nha nudc.

¢) Sao chyp so dd, mang ludi kho tang va dia danh cua cdc viing kho, téng
kho, noi cat giit ho so, tai liu mat.

2. Khéng duge cho nguoi khong co trach nhiém dén tham, khao sat hodc
chup anh, quay phim céc vung kho, tong kho, noi cat gifr tai lidu, vat chira bi

mét nha nudce khi chua dwoc phép cia ngudi ding dau co quan, don vi tryc tiép
quéan ly dia diém do.

Didu 23. V& cung cip, chuyén giao bi mit nha nuée

1. Co quan, don vi thyc hién theo quy dinh tai Didu 15 va Piéu 16 Luat
Bao vé bi mat nha nude sb 29/2018/QH ngay 15 thang 11 nim 2018 cia Quée
ho.

2. Viée nghién cly, sao chup tai liéu, véat chira bi mat nha nuée chi dugce
thuc hién khi cé v kién ciia ngudi ding dau co quan, don vi.

3. Co quan, don vi va nguoi thuc hién chi duge cung cép theo ding noi
dung da dugc duyét. Bén nhén tin khong dugc lam 19 thong tin va khéng dugce
cung cép théng tin di nhan cho bén khac. N§i dung budi lam viéc vé cung cap
théng tin phai dugc thé hién chi tiét bang bién ban dé bao cdo véi ngudi da
duyét cung cap thong tin va ndp lai bd phén bao mét cua co quan, don vi.
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4. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc nguoi ding dau
cho phép khai thac sir dung, b6 phan quan ly tai li¢u, vét chira bi mat nha nuéc
phai mo 56 riéng dé theo doi.

Piéu 24. Khu vure, dia diém cAm thudc pham vi bi mit nha nwée

Cac co quan, don vi khéng duge tiét 16 cho c4 nhan hodc co quan khong
c6 trach nhiém biét:

1. Khu vyc, dia diém dat kho tang, noi dé ho so, tai liéu mat.

2. Ké hoach, phuong 4n bao vé phong chdy, chita chéy, dja diém kho
tang, noi dé hd so, tai liéu mat.

3. Sao chup so d6, mang lwdi kho tang va dia danh cta cac ving kho, téng
kho, noi cét gitr hd so, tai liéu mét.

) AChu'O’n’g 111 ] ] . '
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC BAO VE BI MAT NHA NUOC

Dicu 25. Trach nhiém ngwoi ding dau co quan, don vi

Nguoi dung dau co quan, don vi trong pham vi nhiém vy, quyén han cia
minh, ap dung cac bién phap va cé trach nhiém té chire thye hién cong tac bao
vé bi méat nha nwoc trong linh vuc van thu, luu trit nhu sau:

1. Can cur vao cac quy dinh, hudng dan lién quan cong tac bao vé bi mét
nha nudc, t§ chirc tuyén truyén phd bién va thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi
méat nha nudc trong d6 co linh vyc van thu, luu tri.

2. T chirc chi dao x4y dung va ban hanh cac van ban quy dinh, ndi quy
vé bao vé€ bi mat nha nudc trong linh virc van thu, hvu tri.

Phan cong, b tri va x4c dinh trach nhiém cta cén bd, vién chitc 1am cong
tac van thu, luu trit dbi véi viée bao vé bi mat nha nude. Thue hién viéc ky cam
két v6i can b, cong chire, vién chite ¢é lidn quan dén cong tac bao vé bi mat
nha nudc trong linh vuc van thu, luu trlt tai co quan, don vi.

3. Can cir vao Danh muc bi mit nha nudc di duge cdp cé thdm quyén
quyét dinh, ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 trach nhiém xay dung va ban
hanh van ban quy dinh cic mirc d6 mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat) cia timg loai
tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thudc co quan, don vi quan Iy.

4. Khac du cac con dau theo quy dinh cua coéng tac bao vé bi méit nha
nuoc. Thuong xuyén hudng dan, kiém tra viéc dong dau cac mac dd mat cla
Van thu co quan trong van ban, bi van ban.

Quan tim diu tu kinh phi, mua sim trang thiét bi can thiét nhu may vi
tinh, may photocopy, ti, két sat... phuc vu cdng tac bao vé bi mat nha nudc
trong linh vyc van thur, luu trir.

5. Chi dao, trién khai, huéng din va kiém tra viéc thuc hién cac ché do
guy dinh vé bao vé bi mit nha nudc trong linh vuc véan thu, luu tr{r thuéc pham
vi quan ly.
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Diéu 26. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong, Truwdng Phong T chire
Hanh chinh hoidc ngudi phu trach cong tac hanh chinh ciaa co quan, don vi

Truc tiép tham muu, dé xudt cac bién phap va gitp ngudi dimg dau co
quan, don vi trién khai thuc hién cong tac bao vé bi mét nha nudc trong linh vue
vin thu, luu trif tai co quan, don vi.

Pitu 27. Trach nhiém cia ngudi ding diu cic phong, ban nghiép vu
ciia co quan, don vi

Nguoi ding dau céc phong, ban nghiép vu clia co' quan, don vi c¢o trach
nhiém td chire thue hién céc ché do quy dinh v& bao vé bi mat nha nudc trong
linh vire vin thu, luu trit thuée pham vi quan ly. Cu thé:

1. Phén céng, b tri can b, vién chirc thuge pham vi quan ly lam nhiém
vu van thu co quan, don vi, t& chirc thuc hién tdt cac quy dinh vé bao vé bi mat
Nha nudce trong cdng tac véan thu, luu tri tai co quan, don vi.

2. Trong tham muu xdy dung van ban: Phan cong cho cdc ca nhan trong
don vi x4y dung véan ban cd chira dung va dé xuit cac mic d6 mat theo quy
dinh, dam bao khong dé 16, lot cac thong tin lién quan dén bi mat Nha nuéc.

3. Chi dao, quan Iy viéc lap hd so, bao quan hd so, tai liéu thudc Danh
muc bi mat nha nudc dang & giai doan vén thu (tir luc hinh thanh hé so, tai lidu
dén luc ndp vao luu trit co quan) va ddm bao an toan theo quy dinh.

Piéu 28. Trach nhiém ciia can bg, vién chirc thwe hién cong tic bio vé
bi mit nha nwdc trong linh vue van thu, luu triv

1. Thuong xuyén nghién ciru, hoc tap, quan triét déy du cac quy dinh vé
bao vé bi mit Nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir.

2. Trong qua trinh theo doi, giai quyet cong viéc ¢ hd so, tai liéu lién
quan dén pham vi bi mat Nha nuéc, moi cd nhan phai lap ho so va cé trach
nhiém dam bao thue hién dung theo cac quy dinh va huéng din cua céng tac bao
vé bi mit nha nudc trong linh vuc van thu, luu tri.

3. Can b, vién chirc lién quan dén tai lidu mat khi chuyen cong tac, nghl
huu, théi viée tuyét dbi tudn thi cac quy dinh clia phdp luat vé cong tac bao vé
bi mét nha nuéce trong Iinh vyc van thu, luu trir.

Piéu 29. Piéu Kkién clia can bd, vién chirc 1am cong tic bio vé bi mat
nha nwéc trong linh vire van thw, lvu triv

1. Cin clr vao cac vin ban quy pham phép luat vé cong tac vén thu, luu
trir va ¢dng tdc bao vé bi mat nha nudc va theo tinh hinh thuc té clla co quan,
don vi, thi truéng co quan, don vi xdc dinh bién ché, bd tri, phan cong va thuc

hién ché dd, chinh sach ddi véi can bd, vién chirc 1am vin thu, luu trit lién quan
dén cong tac bao vé bi mat nha nude,

2. Can b, vién chirc 1am céng tac vin thu, luu trit hodc lién quan dén
cong tac bao vé bi mat nha nudc phai dap tmg cac diéu kién va c6 trach nhiém
sau day:
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a) Co ly lich ro rang, pham chit dao durc tdt, trung thue, cin than, ¢é tinh
than trach nhiém, y thirc t§ chirc ky luat, y thirc canh giac gilt gin bi mét Nha
nude; ¢ trinh d chuyén mdn, nghiép vu va nang luc hoan thanh nhiém vu duogc
giao.

b) Phai ky cam két véi ngudi dang dau co quan, don vi v& bao vé bi mat
Nha nuéc bang vin ban; vin ban cam két ndp cho bd phén bao mit cua co quan,
don vi luu gitt (Phu luc ).

_ ChuonglV
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 30. Ché d bio cdo vé cong tic bao mat
1. Nguoi dung dau co quan, don vi phai thuc hién ddy du ché do bao cdo
vé cong tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan ly ciia minh:

a) Bao cao kip thoi nhitng vu viée lién quan dén 19, lot, mit, hu héng tai
ligu, vat mang bi mét nha nudc hodc cac hanh vi vi pham phap luit vé bao vé bi
mét nha nude gay thiét hai den loi ich cua Nha nuédce va co quan, don vi.

b) Béo cdo toan dién vé cong tdc bdo vé bi méat nha nudc dinh ky hang
nam.

2. Ché d6 bao céo quy dinh nhu sau:

Bdo cao cia Co quan, don vi gii Ban Chi huy Luc lugng TNXP (thong
qua Van phong Luc lugng) de tong hop bdo cdo Ban Chi huy Luc luong chi dao
thuc hién theo quy dinh phap luat.

Diéu 31. Cong tac kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cio cong tic bdo
vé bi mat nha nwoc trong linh vue vian thw, luu triv

1. Cong tac thanh tra, klem tra cng tac bao v¢ bi mat nha nude trong linh
vuc van thy, luu trir duge tién hanh dinh ky hodc dot xudt dbi véi tung vy, viée
ho3c dbi véi timg ca nhan, timg khau cong tac, timg co quan, don vi trong Luyc
lugng Thanh nién xung phong Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Ngudi dung ddu céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém thuc hién viéc
kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudce trong linh vye van thu, luu trit dinh k¥
hogc dot xuat déi vai timg don vi trong pham vi quén ly cua minh. Viée kiém tra
dinh ky phai dugc tién hanh it nht hai (02) nim mét 1an.

3. Cong tac kiém tra cong tac bao vé bi mét nha nuée trong linh vuc van
thu, luu trir phai danh gia dang nhitng wu diém, khuyét dlem phat hién nhiing
thiéu sét, so ho va kién nghi cac bién phap khic phuc. Sau mdi lin kiém tra phai
béo céo co quan chit quan dé chi dao thyc hién.

4. Khi c6 khiéu nai, t6 cdo cdng tac bao vé bi mét nha nudc trong linh vuc
vén thu, luu trlt, Van phong Luc lugng chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan dé giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé giai quyét khiéu nai, tb
cdo.



Piéu 32. Khen thuéng

Co quan, don vi va cOng din c6é mét trong cac thanh tich sau day sé dugc
khen thudng theo quy dinh cua phap luét:

1. Phéat hién, td gidc kip thoi hanh vi thu thap, 1am 1§, 1am mét, chiém
doat, mua ban, tiéu huy trai phép tai liéu, vat chira bi mét nha nudc.

2. Khic phuc moi khoé khan, nguy hiém bao vé an toan tai liéu, vat chira bi
mét nha nuéc.

3. Tim duoc tai liéu, vat chira bi m4t nha nudce bi mét; ngan chén hoic han
ché duogc hau qua do viéc lam 19, 1am mat, chiém doat, mua bén, tiéu hiy trii
phép tai liéu, véat chira bi mét nha nudce do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xudt sic nhiém vu bao vé bi mét nha nudc theo chirc trach
dugc giao.

Piéu 33. Xt Iy vi pham

Moi vi pham ché dé bao vé bi mit nha nudc phai dugc diéu tra 1am r3.
Ngudi ¢ hanh vi vi pham, tity theo tinh chét, hau qua tac hai gay ra s€ bi xu ly
ky luét, x1r 1y vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo ding
quy dinh cua phap luat./.




TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay  thang  ndm 20...

BAN CAM KET
Veé viéc bao vé bi mit nha nwéc

)5 0T 70 7= 1 U
Ngay, thang, NAm SINN: ...
QUE UAN: L.eiuirttiene ettt b s a b et
0 91 VT
Pon vi cong tac:

Pugc phin cong 1am cBng tAC: ......coooiiiiiiiiii tir ngay
....... thang .......ndm ..........

Tai hiéu rang viéc gitr gin bi mit nha nude 13 d€ bao vé an ninh quoc gia va trét tu
an toan x& hoi, bao vé loi ich cta nudc Cong hoa x3 hdi chii nghia Vit Nam. T61 da
dugc nghién ciru cac vin ban phdp luat 1ién quan dén cong tac bao v¢ bi mét nha nude.

Tbi xin cam két nhu sau:
1. Thye hién nghiém céc quy dinh cua phap luit vé béo vé bi mat nha nudc.

2. Khong dé 19, lot nhitng bi mat nha nude ma tdi dugc giao xir 1y, bao quan, luu

3. Khi khong 1am céng tac nay nira tdi cam két khong tiét 1o bi mat nha nudc.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt va trude co quan néu c6 sai
pham./.

CHUNG NHAN CUA THU TRUGNG NGUOI CAM KET
(CO QUAN, PON VI)
(Chik ky, ddu) (Chik ky)

(Ho va tén) (Ho va tén)



A
1. Mau so

SO PANG
(Kém theo Quyét d_inh
cua Luc leow

S diing ky bi méat nha nudc d&én duge in sén, kich thude: 210mm x 297mm.

a) Bia va trang du

Bia va trang ddu cua S8 dang ky bi mét nha nuée dén duge trinh bay tuong tur
nhu bia va trang diu cia Sb ding ky bi mét nha nude di, chi khéc tén goi 1 “SO
PANG KY BI MAT NHA NUGC BEN”.

b) Phan ding ky bi mét nha nuéc dén

Phin quan 1y bi mét nha nuéc dén dugc trinh bay trén trang gidy khd A4
(210mm x 297mmy}, bao gébm 10 cot theo mau sau:

va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & truéde, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yeu ndi dung cua tai liu, bi mét nha nude dén..

C6t 1: Ghi sb tha tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dwgc ghi trén déu dén.

Cot 3: Ghi theo s6 duoc ghi trén déu dén.

Cot 4: Ghi co quan, td chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 5: Ghi sb va ky higu cua tai li¢u, vét chira bi mat nha nudce dén.

S6 Ngay S'(‘S Coquan,td | S8, | Ngay | Ténloai | Po |Don vi| Ghi
thittw| dén | dén |chirc ban hanh| ky | thang va trich | mét | ho#dc | cha
tai liéu, vat [hiéu yéu ndi ngudi
chira BMNN dung nhén
m | @ | 06 “4) 3| © (M ® | © |40
2. Huéng din ding ky

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cia vén ban mat dén; @i véi nhimg ngay dudi 10

Cot 8: Ghi 16 d6 méat clia tai lieu, vat chira bi mat nha nuwdc (Tuyét mét, Téi
mét, Mét hodc ghi ky hiéu A, B, C)

Cot 9: Ghi tén don vi hodc ¢4 nhin nhén tai liéu, vt chita bi méat nha nudc dén.

Cgt 10: Ghi nhiimg ndi dung cén thiét khac. .




(Kém theo Quyét dinh S0
cua Liwe luong

1. Miu sé

S6 Chuyén giao bi mat nha nuéc duge in sn, kich thude: 210mm x 297mm
hodc 148mm x 210mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang diu cua s6 duoc trinh bay tuong ty nhu bia va trang dAu cia S8
dang ky bi méat nha nudce di, chi khac tén goi 1a “SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA
NUGC”.

b) Phin chuyén giao bi mat nha nuac

Phin chuyén giao bi mat nha nudc dwge trinh bay trén trang gidy kho A4 theo
chiéu rong (210mm x 297mm) hoc theo chidu dai (148mm x 210mm) bao gdm 06 cot
theo mau sau:

Ngay Sé dén .~ | Donvihoic ngudi nhan
chuyén | hodc sd di T

(1) () (4) ©) (6)

Kynhin | Ghichu

2. Huéng din ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nim chuyén giao bi mat nha nuéc cho cac €0 quan, t6
chire, ¢4 nhan; déi voi nhirng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 & trudc;
ndm duge ghi bang hai chit s6 cudi cia nam, vi du: 31/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sb duge ghi trén dédu “Dén”; s6 vin ban di.

C6t 3: Ghi rd mirc d6 mat cia bi mat nha nude (Tuyét mat, Téi mat, Mat hoic
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hodc ¢a nhan nhan bi mét nha nudec.

Cot 5: Chir ky ctia ngudi truc tiép nhan bi mat nha nude.

Cbt 6: Ghi ndi dung cén thiét khac ( nhu ban sao, s luong tai liéu...).




i
(Kem theo Quyét dinh a'\ B & @IEH- A o'
ctia Luc huong THN

?" W e,
1. Miu sb

$4 Diang ky bi mat nha nuéc dén dugc in sén, kich thude: 210mm x 297mm.

a) Bia va trang du
Bia va trang d4u cia S6 Pang ky bi mét nha nude di dugce trinh bay theo hinh

minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PI

Nam: 20... (3)...

Quyén s0: ....(6)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t chie chi quén cdp trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, td chitc.

(3): Nam md S6 ding ky van ban mét di.

(4): Ngay, thang bt diu va két thic dang ky van ban sb.

(5): 86 thir tu dang ky van ban mét di déu tién va cudi cung trong s0.
(6): S& thir tu ctia quyén sb.

b) Phin ding ky vin ban mat di



x 297mm), bag gdm 10 ¢ot theo mAu sau:._.,

L3

Phén quéan ly bi mat nha nuéc di duge trinh bay trén trang gidy khd A4 (210mm

. 3

S& | S6, ky |Ngay, thang| Ténloaiva | PO |Ngudi| Noi | Pon | S | Ghi
thir | hidu tai | xdc dinh tai | trich yéundi | mat ky nhan | vi lvu [lugng| chu
tr | lidu, liéu, vt dung tai léu,

vét chira vit chira

chia BMNN BMNN

BMNN
M1 @ 3) 4) G| @ | @ | @& |10

bi mit nha nudc nhu duge ghi tai phén noi nhén cua tai lidu.

2. Huéng din diing ky
Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi st dung dén hét quyén sé.

Cot 2: Ghi s0 va ky hiéu cua tai ligu, vét chira bi mét nha nudec.

Cot 3: Ghi ngay, thang, ndm cda vén ban; dbi veéi nhitng ngay dudi 10 va thang
1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.
Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mét nha nudc; d6i
véi bi mit nha nuée di c6 d6 mét “Tuyét méat™ thi chi dugc ghi vao cdt trich yéu ndi
dung sau khi dugc phép cia 1dnh dao xac dinh d¢ mat bi mét nha nuéc ds.

Co6t 5: Ghi rd d6 mit cia tai ligu, vat chira bi mét nha nude (Tuyét mat, T6i
mat, Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cla ngudi ky tai liéu bi mét nha nude.

Cot 7: Ghi tén cdc co quan, to chirc hojic don vi, ca nhin nhan tai liéu, vét chira

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai ligu.
C5t 9: Ghi s6 lugng ban phat hanh tai liéu.
Cot 10: Ghi nhfing ndi dung cin thiét khac.




SO QUAN LY SA€ AT NHA NUOC
(Kém theo Quyet dinh sd BT ayOgthdng 4 nam 2021
A\ . /. Hé Chi Minh)

1. Mu sb

S& quan ly sao, chup bi mat nha nudc duogc in san, kich thudc: 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang ddu cia SO quén 1y sao, chup bi mat nha nudc duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUOC

Neam: 20... (3)...

Tirngay ...... dénngay ... (4).........

Quyén sd: ....(5)...

Ghi chu.

(1): Tén co quan, td chire chi quan cp trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, td chuc

(3): Nam mé S6 quan ly sao chyp bi mat nha nudec.

(4): Ngay, thang bat dau va két thic.

(5): S thir ty cua quyén sb.




2
b) Phan quan ly sao, chup bi mit nha nuéc

Phén quan 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy khb A4
(210mm x 297mm) bao gom 09 ¢6t theo mau sau:

S6 | Ngy, | Ténloaivatrich | D6 | S6 | Noi | Nguoicé | Ngusi|Ghi
thir | thang, | yéundidungtai | mat lugng | nhén thdm thue | chd
ter | ndm sao, | liéu, vit chia ban | ban quyén cho | hién

chup tai [ BMNN dugc sao, | sao, | phépsao, | sao,

1iéu, vat sao, chup chup | chup chup chup

chira

MBNN

(1) (2) (3) @ 6 | ® (7) @) [

2. Huéng din quén Iy
Cot 1: Ghi s thir tu tir 01 dén khi st dung dén hét quyén $0

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao tai lié_‘:u,’ vit chira bi mat nha nudc; dbi vai
nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & truée, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mét nha nudc duge
sao.

Cot 4: Ghi rd d mat cia tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc duge sao (Tuyét
mat, T6i méit, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 5 sb lurgng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, td chirc hodc don vi, ¢4 nhin nhéin ban sao tai liéu, vat
chira bi méit nha nudec.

Cét 7: Ghi tén, chirc vu cila ngudi ¢6 thdm quyén cho phép sao.
Cat 8: Ghi 6 ho tén va chir ky xac nhan ciia ngudi thuc hién sao.

C6t 9: Ghi nhitng noi dung can thiét khic.
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